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myPdA®

La funzionalita myPdA® fornisce una vista immediata sui dati, sulle scadenze, sui provvedimenti
giudiziali relativi ai tuoi fascicoli o a quelli a te delegati.

Ogni volta che accedi al PdA, il myPdA® interroga per te gli uffici di tuo interesse, cosi non avrai bisogno di
impostare tutti i criteri di ricerca.

FUNZIONALITA’ E DATI

Visualizzazione per conto dei tuoi deleganti
Le informazioni accessibili attraverso il myPdA® sono visualizzabili anche per conto dei colleghi che
ti hanno delegato.

Calendario scadenze
Con vista giornaliera, settimanale oppure mensile hai a disposizione tutte le scadenze fissate sui
tuoi fascicoli presso gli uffici giudiziari di interesse, con indicazione di data, ora, descrizione del tipo
d’incombenza, nomi delle parti coinvolte e con la possibilita di accedere direttamente al fascicolo
relativo. Gli adempimenti sono esposti con differenti colori diversi a seconda della tipologia di
scadenza (udienze o termini).

Puoi effettuare ricerche mirate per singoli deleganti o su singoli uffici, scorrere i giorni visualizzati o
richiamare un singolo giorno inserendo la data specifica. Con un clic si torna alla visualizzazione
della data di oggi.

Provvedimenti giudiziali
Fornisce immediata evidenza dei provvedimenti giudiziali emessi per tutti i tuoi fascicoli sugli uffici
d’interesse, senza la necessita di una ricerca mirata e con la possibilita di accedere direttamente al
fascicolo relativo.

Comunicazioni e notifiche
Immediata visualizzazione di tutte le comunicazioni e notifiche pervenute a mezzo PEC e ancora da
leggere relative ai fascicoli d’interesse.

Interruzioni
Visibilita immediata della segnalazione in caso di contingenti interruzioni per aggiornamenti
programmati sugli uffici giudiziari impostati.
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Storico Eventi
Lista degli ultimi aggiornamenti sui fascicoli, propri o delegati, presso gli uffici giudiziari impostati,
con l'indicazione del tipo, del numero di RG e anno del fascicolo e dell’ufficio a quo.

Notifiche
Segnala che sono presenti notifiche non andate a buon fine per le quali si rende necessario il ritiro
brevi manu.

ATTIVAZIONE

I myPdA® non richiede attivazione, ma una semplice impostazione dei criteri secondo i quali puo aiutarti ad
interrogare i sistemi ministeriali. In particolare, e sufficiente impostare almeno un ufficio e un registro da
interrogare.

Una comoda funzionalita guidata ti assistera nell'impostazione dei criteri.

IMPOSTAZIONE CRITERI DI INTERROGAZIONE

Dopo aver effettuato I'accesso al PdA, sara subito disponibile la pagina iniziale del myPdA®.
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il nuovo modo di lavorare con il Processo Telematico
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UDIENZE E TERMINI SCADENZE PROVVEDIMENTI GIUDIZIALI VISUALIZZAZIONE PER CONTO
DEI TUOI DELEGANTI

ti permette divisualizzare le udienze e con vista giornaliera, settimanale immediata evidenza dei
i termini fissati sui tuoi fascicoli presso oppure mensile hai a disposizione prowvediment giudiziali emessi per consulta tutte le informazioni
gli uffici giudiziari di tuo interesse tutte le scadenze di interesse con tutti i tuoi fascicoli sugli uffici accessibili attraverso il PdA anche per
indicazione di data, ora, descrizione dinteresse, senza la necessita di una conto dei colleghi che ti hanno
del tipo dincombenza, le parti ricerca mirata e con |a possibilita di delegato
coinvolte con la possibilita di accedere accedere direttamente al fascicolo
direttamente al fascicolo relativo relativo

IL PROCESSO TELEMATICO SEMPRE IN EVIDENZA

Con il myPdA hai sempre sott‘occhio dati, scadenze, provvedimenti giudiziali relativi ai tuoi fascicoli o a quelli a te delegati. Ogni volta che accedi al PdA, il myPdA
interroga per te gli uffici di tuo interesse, cosl non avrai bisogno di impostare tut i criteri di ricerca.

Sono sufficienti due minuti per configurare il myPdA: imposta i criteri a te pi utili e crea subito il tuo nuovo ambiente di lavoro.

IMPOSTA myPdA

Figura 1 — myPdA®: pagina di avvio delle impostazioni
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Fai clic sul bottone “Impostazioni myPdA®”: si avviera la funzionalita guidata per I'impostazione dei criteri

per il funzionamento del myPdA®.

Si apre la pagina di “Impostazione uffici”.

Impostazione Uffici Impostazione Intervalli Date Impostazione Calendario

IMPOSTAZIONI myPdA (o] mdeA

Passo 1 di 3: Impostazione Uffici

Il myPdA ti fornisce informazioni di facile consultazione relativamente ai fascicoli tuoi e dei tuoi deleganti, interrogando gli uffici da te impostati

Imposta l'identita di consultazione, il ruolo di assegnazione, l'ufficio e il registro, quindi premi "TAGGIUNGI". Puoi impostare fino a 20 uffici.
Al termine, premi "AVANTI" per passare all'impostazione del numero di giorni.

Identitéa Consultazione Ruolo Assegnazione

Matteo Baroni v Avvocato/Delegato v
Ufficio Registro Consultazione

- Seleziona l'ufficio -- v - Seleziona l'ufficio per vedere i registri —

Aggiungi

Uffici impostati
E necessario impostare almeno un ufficio

Abbandona AVANTI

Figura 2 - Configurazione

1. Imposta l'identita di consultazione, il ruolo di assegnazione, l'ufficio e il registro da
interrogare.

2. Premiil bottone “Aggiungi”.

3. Ripeti 'operazione per tutti gli uffici e registri desiderati e per tutti i deleganti per i quali
vuoi interrogare attraverso il myPdA®.

4. Premisu “AVANTI” per passare alle impostazioni successive.

In alternativa, premi “Abbandona” per interrompere l'impostazione dei criteri per il
myPdA®. Le modifiche apportate non saranno salvate.



Ny
net service O myPdA

Si aprira la pagina “Impostazione numero di giorni”.

Queste impostazioni si riferiscono al numero di giorni solari per i quali il myPdA® interroga gli uffici
impostati in merito ai tipi di dati elencati nella lista mostrata sulla pagina. Il numero di giorni
predefinito & 7. Cio significa che le lista dei risultati mostreranno tutti i risultati recuperati relativi a
7 giorni di calendario.

Impostazione Uffici Impostazione Intervalli Date Impostazione Calendario

IMPOSTAZIONI myPdA O myPdA

Passo 2 di 3: Impostazione intervalli di date

Nella lista che segue, & elencato il numero di giorni solari secondo i quali il myPdA effettua le interrogazioni sui sistemi ministeriali.

Per modificare il numero di giorni interrogati, fai clic sul bottone "Modifica" relativo al tipo di dato desiderato.
Al termine, premi "AVANTI" per passare alle impostazioni del calendario.

Tipe di Dato Numero giorni Modifica
Termini 7 4
Udienze 7 4
Storico Eventi 7 4
Provvedimenti Giudiziali 7 @
INDIETRO Abbandona AVANTI

Figura 3 — Impostazione numero di giorni da interrogare

Il numero di giorni da interrogare predefinito & 7. Se desideri modificarlo, procedi come segue:

1. Fai clic sul bottone “Modifica” [#' relativo al dato desiderato.
Si aprira una finestra per la modifica del numero di giorni da interrogare.
Imposta il valore desiderato e premi “Salva”.
La finestra per la modifica si chiudera e il nuovo numero di giorni sara visualizzato nella
lista.
Ripeti I'operazione per il numero di giorni degli altri tipi di dato di tuo interesse.

3. Premisu “AVANTI” per passare alle impostazioni successive.

In alternativa, premi “Abbandona” per interrompere l'impostazione dei criteri per il
myPdA®. Le modifiche apportate non saranno salvate.

Per tornare alla pagina precedente, premi “Indietro”.



/,\ )]
net service O myPdA

Si aprira la pagina “Impostazione del Calendario”.

Il myPdA® fornisce un calendario che mostra le scadenze di tuo interesse. Il calendario ha una
visualizzazione per giorno e un’ora di inizio predefinita che possono essere modificate.

Impostazione Uffici Impostazione Intervalli Date Impostazione Calendario

IMPOSTAZIONI myPdA o mdeA

Passo 3 di 3: Impostazione del Calendario

I myPdA ti fornisce un calendario che mostra le scadenze di tuo interesse relative a termini e udienze, sugli uffici che hai impostato.

Per modificare la vista iniziale predefinita e I'orario di inizio della giornata lavorativa, fai clic sul bottone "modifica” relativo al dato desiderato. Si aprira una finestra in cui

specificare il nuovo valore.
Al termine, premi "AVANTI".

Impostazione Valore Modifica
Vista Iniziale Giormo 4
Ora Iniziale (0-23) 8 @
INDIETRO Abbandona AVANTI

Figura 4 — Impostazione del Calendario

1. Fai clic sul bottone “Modifica” [#' relativo al dato da modificare: “Vista iniziale” o “Ora
iniziale”.
Si aprira una finestra per la modifica.
Seleziona il valore desiderato e premi “Salva”.
La finestra per la modifica si chiudera e il nuovo valore sara visualizzato nella lista.
2. Ripeti 'operazione per I'ora iniziale, se lo desideri.
Premi su “AVANTI” per passare alla pagina successiva.

In alternativa, premi “Abbandona” per interrompere l'impostazione dei criteri per il
myPdA®. Le modifiche apportate non saranno salvate.

Per tornare alla pagina precedente, premi “Indietro”.



. 4
net service O myPdA

Si aprira la pagina “Conferma”.
1. Premisu “Salva” per confermare le modifiche alle impostazioni.

In alternativa, premi “Abbandona” per interrompere l'impostazione dei criteri per il
myPdA®. Le modifiche apportate non saranno salvate.

Per tornare alla pagina precedente, premi “Indietro”.

Si aprira la pagina “Impostazioni salvate”.

Impostazioni myPdA

Impostazioni salvate

Le tue impostazioni sono state salvate. Il myPdA & configurate. Usa subito il myPdA.

APRI il myPdA

Figura 5 — Impostazione salvate

Premi su “Apri il myPdA®”.

Buon lavoro con il myPdA®!



